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· Bijlage 1:
Begrippenkader RAAK-internationaal

· Bijlage 2:
Aanvraagformulier RAAK-internationaal
· Bijlage 3:
Format activiteitenplan RAAK-internationaal

· Bijlage 4:
Format begroting RAAK-internationaal

LET OP

	Aanvragen worden op de volgende wijze ingediend:

· U dient één aanvraag op papier (losse, enkelzijdig bedrukte pagina’s) en één aanvraag op cd-rom (waarbij bijlage 1 voorzien van de benodigde handtekeningen in PDF) in te dienen. 
· De aanvraag op papier en die op cd-rom dienen exact gelijk te zijn. U bent voor deze exacte gelijkenis verantwoordelijk.

· Aanvragen worden ingediend door de penvoerende hogeschool.

Aanvragen worden in behandeling genomen wanneer:

· Het voorstel is opgesteld conform de criteria en het model zoals beschreven in hoofdstukken 4 en 5. 
· Bijlage 2 volledig is ingevuld en ondertekend.

· Bijlage 3 volledig (en kloppend met de gestelde eisen) is ingevuld.
· Bijlage 4 volledig (en kloppend met de gestelde eisen) is ingevuld.
Er wordt per jaar één indieningsronde gepland. 

Voor 2010 (voor de papieren versie én de cd-rom) is de datum van indiening gesteld op: 1 december
· Aanvragen dienen op die datum voor 12.00 uur ingediend te zijn bij de Stichting Innovatie Alliantie (adres: zie hoofdstuk 3).

· Aanvragen die later binnenkomen worden niet in behandeling genomen.

Het streven van SIA is om de definitieve uitslag van de Externe Beoordelings Commissie uiterlijk 6 weken na indiening bekend te maken.


1. INLEIDING; TOELICHTING OP RAAK-INTERNATIONAAL
Nederland heeft een open economie en is daardoor zeer afhankelijk van internationale handel en samenwerking. Het innoverend vermogen van ondernemers in het midden- en kleinbedrijf is daarbij een voorwaarde voor de Nederlandse economie om internationaal te kunnen blijven concurreren. Om tevens de kwaliteit van onze samenleving te blijven garanderen, zal ook de publieke dienstverlening moeten streven naar verbetering en concrete vernieuwing van primaire processen en producten. Vanwege de toename aan internationale klanten, contacten en/of leveranciers, het vervagen van (Europese) grenzen en de toenemende concurrentie om nieuwe, praktijkgerichte kennis is een internationale oriëntatie van bedrijven en instellingen daarbij van groot belang. 

Stichting Innovatie Alliantie (SIA) is de organisatie die de ‘Regeling bevordering kennisfunctie hogescholen’ (hierna RAAK) voor het Ministerie van OCW uitvoert. Deze regeling stelt SIA in staat een financiële bijdrage te leveren aan vraaggestuurde projecten vanuit het werkveld samen met  hogescholen.

De organisaties die aan SIA deelnemen zijn: MKB-Nederland, VNO-NCW, HBO-raad, TNO, Novay, en Syntens.

Doel van RAAK-internationaal is het creëren van ruimte voor praktische innovaties, door samenwerking en kennisuitwisseling tussen professionals uit de publieke sector en/of mkb’ers, kennisinstellingen in de regio en partners in het buitenland. RAAK-internationaal projecten kunnen dus zowel publiek als mkb georiënteerd zijn. De mogelijkheden tot samenwerking binnen de RAAK-internationaal regeling zijn daardoor divers. De innovatievraag van de professional en/of mkb’ers  is het startpunt voor een  RAAK-internationaal-aanvraag. De beoogde innovaties moeten zich direct richten op vernieuwing van processen en/of producten in de beroepspraktijk.

De RAAK-internationaal regeling is open ten aanzien van eisen aan het onderwerp van het project op voorwaarde dat het bijdraagt aan vernieuwingen/innovatie binnen het werkveld en de hogeschool. Dit kan variëren van innovatie in dienstverlening in de zorg tot innovatie in de techniek en industrie. SIA stelt als voorwaarde dat kennis daadwerkelijk circuleert in het netwerk van hogeschool en het werkveld, dat ‘best practices’ gedeeld worden en dat gerapporteerd wordt over de effecten van het project bij het werkveld en bij de betrokken kennisinstellingen. Het project heeft tot doel het netwerk uit te breiden en de samenwerking in het netwerk te intensiveren. Een project binnen RAAK dient aan te sluiten op state-of-the-art kennis. Voor wat betreft een overzicht van de kennisontwikkeling bij hogescholen kan daarvoor onder andere de projectenbank van SIA worden 
gebruikt: www.innovatie-alliantie.nl. 

De nationale en de lagere overheden worden niet direct als partij in RAAK-internationaal  aangesproken, maar kunnen in voorkomende gevallen in samenwerkingsverbanden een ondersteunende rol vervullen. 
Vanuit de wens tot versterking van de bestaande kennisinfrastructuur ziet SIA daarbij een belangrijke rol voor de lectoraten bij de hogescholen weggelegd. Voor een overzicht van alle lectoren zie www.lectoren.nl
Voor het aanvragen van een bijdrage in het kader van RAAK-internationaal dient u deze handleiding te gebruiken. 

· Hoofdstuk 2 beschrijft de algemene bepalingen. 

· In Hoofdstuk 3 wordt de procedure beschreven en toegelicht.

· In hoofdstuk 4 worden de beoordelingscriteria beschreven en toegelicht

· In hoofdstuk 5 wordt het aanvraagmodel beschreven en toegelicht. 

· Hoofdstuk 6  beschrijft de financiële en administratieve kaders en bepalingen. 

Deze handleiding is op 14 juli 2010 onder voorbehoud gepubliceerd. Op 21 oktober 2010 is deze  definitieve versie van de handleiding gepubliceerd op de SIA-website. 

Ten aanzien van de eerdere versie van juli 2010 zijn de volgende inhoudelijke wijzigingen doorgevoerd: 
· In de beschrijving van de EBC (pagina 9, ad 4) is toegevoegd: “In voorkomende gevallen kan de EBC de penvoerder verzoeken om nadere informatie aan te leveren voorafgaand aan goedkeuring.”
· Pagina 10, ad 7: de paragraaf m.b.t. monitoring en evaluatie is in zijn geheel gewijzigd 

· Pagina 10: de tabel met prestatie-indicatoren is verplaatst naar hoofdstuk 3 de toelichting bij monitoring en evaluatie
· Pagina 14: tekst van beide bullets m.b.t. monitoring en evaluatie is gewijzigd in ‘Het uitvoeringsreglement en de prestatie-indicatoren in deze handleiding zijn bij de invulling hiervan leidend. Uiteraard dient de hogeschool zelf de projecten doeltreffend en doelmatig te leiden’.   
· Pagina 18: de definities voor RAAK en SIA-projectleider zijn aangepast.
· Pagina 19: de toelichting bij het begrip auditcommissie is aangepast.

· Pagina 19: verwijderd de zin:  Frequently Asked Questions: op de SIA website vindt u een FAQ-lijst over RAAK’

2. ALGEMENE BEPALINGEN

In onderstaande tabel staan de algemene bepalingen voor RAAK-internationaal projecten:
	Aanvrager project: 
	Hogeschool namens het consortium

	Penvoerder & indiener:
	Hogeschool

	Projectleider:
	Medewerker hogeschool

	Maximale toekenningsbijdrage:
	€ 300.000,-

	Looptijd toekenningsbijdrage binnen een project:
	2 jaar

	Maximaal aantal pagina’s projectvoorstel:
	19 pagina’s exclusief eventuele gevraagde bijlagen

	Vereiste betrokkenheid van het Nederlandse mkb en/of publieke instellingen in het consortium: 
	Een vertegenwoordiger van het relevante Nederlandse mkb (brancheorganisatie of bijv. één van de deelnemende mkb’ers die alle betrokken mkb’ers kan vertegenwoordigen) en/of van de relevante Nederlandse instellingen in de publieke sector, ofwel de koepel van instellingen

	Vereiste betrokkenheid van internationale partner(s) in het consortium:
	Eén of meerdere buitenlandse kennisinstellingen en/of 
(mkb-)bedrijven en/of publieke instellingen, waarvan aangetoond wordt waarom zij relevant zijn in relatie tot de onderzoeksvraag/ het netwerk

	Minimaal vereiste betrokkenheid van Nederlandse mkb en/of publieke instellingen als projectdeelnemer  bij indiening project:
	Tenminste 5 mkb’ers en/of ten minste 2 publieke instellingen (of een koepel) (inclusief eventuele mkb’ers/publieke instellingen die lid zijn van het consortium) waarvan het merendeel gevestigd is in Nederland.  

	Betrokkenheid Nederlandse mkb en/of publieke professionals, na afloop project:
	Bij afloop van het project is er een aantoonbare groei van het aantal betrokken mkb‘ers en/of publieke professionals gerealiseerd en is er een aantoonbare groei van het aantal mkb’ers en/of publieke professionals gerealiseerd die duurzaam willen innoveren met de hogeschool   

	Eisen met betrekking tot het onderwerp van het project en de specifieke onderzoeksvragen:
	RAAK-Internationaal is open ten aanzien van de eisen met betrekking tot onderwerp en onderzoeksvraag

	Minimaal cofinancieringpercentage
	30% van de totale projectkosten

	Eisen met betrekking tot landen waar de internationale partners in het consortium vandaan mogen komen:
	Internationale partners zijn gevestigd in grenslanden/ EU landen, opkomende markt landen of landen die “broedplaats” of leidend zijn m.b.t. een thema en/of (voormalige) ontwikkelingslanden


Er gelden tevens enkele algemene bepalingen van procesmatige aard:
· Het College van Bestuur (CvB) van een hogeschool dient namens het consortium de aanvraag bij SIA in. 
· Het CvB benoemt een projectleider voor het project die namens de hogeschool het aanspreekpunt is voor SIA.
· Een projectaanvraag kan, indien de aanvraag is afgewezen, opnieuw ingediend worden bij een volgende indieningsronde. Bij deze herindiening dient een samenvatting gevoegd te worden met de wijzigingen van deze herindiening ten opzichte van de eerdere indiening.

· Tijdens en na de uitvoering van het project, verplicht u zich in uw communicatie richting derden over het project, met verwijzing naar het RAAK-projectnummer en de SIA-projectenbank, kenbaar te maken dat het project mede mogelijk wordt gemaakt door stimuleringsgelden van SIA. Het SIA logo, power point format etc. kunt u van de website downloaden. Additionele informatie staat vermeld in het uitvoeringsreglement.

· Het is mogelijk een ‘vervolg’-aanvraag te doen op een reeds uitgevoerd RAAK-project. Voor een dergelijke aanvraag gelden dezelfde beoordelingscriteria als voor ieder andere RAAK-internationaal aanvraag. In de vervolgaanvraag zal daarenboven nadrukkelijk moeten worden aangegeven: 

· Welke nieuwe kennis levert de vervolgaanvraag op?

· Welke nieuwe vraag van mkb’ers en/of publieke professionals geeft aanleiding tot een vervolgaanvraag?

· Waarin de vervolgaanvraag verschilt van de eerdere aanvraag wat betreft de verdere groei van het netwerk en de beoogde kennisontwikkeling en innovatie?

· Hoe de resultaten van het eerdere RAAK-project doorwerken in de nieuwe aanvraag, waaronder de netwerken en clusters die zijn ontstaan en hoe daarop voortgebouwd wordt?
· In welke mate de betrokkenheid van de mkb’ers en/of publieke professionals op meerdere fronten middels de nieuwe aanvraag zal worden versterkt?

· Waarom het project (nog) niet geheel financieel ‘gedragen’ kan worden door het consortium?

· Indien een project wordt goedgekeurd, maken de penvoerende hogeschool en SIA nader afspraken in het uitvoeringsreglement.  
· Voor die gevallen waarin deze handleiding of het uitvoeringsreglement niet voorzien, beslist het bestuur van SIA.

3. PROCEDURE


Onderstaand schema geeft de procesgang rond RAAK-internationaal aanvragen weer.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



SIA is  bereid voor het indienen van een projectvoorstel te reflecteren met het consortium op een conceptversie van een projectvoorstel. Dit vindt plaats tijdens een reviewgesprek. Hiertoe is de vooraanmelding van projecten in het leven geroepen. Uiterlijk 8 weken voor de datum van een nieuwe RAAK-internationaal indieningsronde dienen vooraanmeldingen te zijn ingeleverd bij het secretariaat van SIA. Voor de vooraanmelding dient een volledig ingevuld en ondertekend vooraanmeldingsformulier ingediend te worden. Het formulier voor de vooraanmelding is te downloaden van de SIA-website).
Uiteindelijke indiening van een projectvoorstel kan ook zonder vooraanmelding.
Alleen wanneer u uw project via vooraanmelding hebt aangemeld, kunt u in latere fase gebruik maken van het reviewgesprek tussen enerzijds een adviseur van SIA en anderzijds de penvoerder en één of meer andere consortiumpartners  op basis van het door de penvoerder ingediende conceptvoorstel.

Mocht u gebruik willen maken van het reviewgesprek, dan kunt u dit kenbaar maken via secretariaat@innovatie-alliantie.nl.

De eindverantwoordelijkheid voor een projectvoorstel ligt uitsluitend bij het consortium dat het voorstel indient.

Wanneer u besluit een aanvraag in het kader van RAAK-internationaal in te dienen, geldt de volgende toelichting op de stappen in het schema dat de procesgang schetst:

Ad. 1 Aanvraag en registratie
Een complete aanvraag bevat de volgende stukken: 
· Een projectvoorstel, opgesteld volgens het model dat wordt geschetst in hoofdstuk 5.

· Een volledig ingevuld en door alle consortiumpartners ondertekend aanvraagformulier 
(zie bijlage 2).
· Een activiteitenplan conform het SIA-format (bijlage 3)
· Een begroting met kostenonderbouwing op basis van het activiteitenplan, waarin wordt uitgegaan van tarieven die zijn gebaseerd op integrale kostprijzen, conform het SIA begrotingsformat (zie bijlage 4).
· Een cd-rom met daarop de hierboven aangeduide stukken, waarvan bijlage 2 in PDF, het projectvoorstel in WORD of PDF, bijlage 3 in EXCEL en bijlage 4 in EXCEL. 
Let op: De aanvraag op papier en die op cd-rom dienen volledig overeenkomstig te zijn. 
De hogeschool dient namens het consortium de projectaanvraag in. De hogeschool treedt op als penvoerder namens het consortium. De hogeschool levert de projectleider voor het project. Een hard commitment van alle verplichte consortiumleden is bij indiening noodzakelijk. Commitment kan worden aangegeven door ondertekening van onderdeel A en B van bijlage 2 van de handleiding.  

Gegevens van overige (beoogde) deelnemers binnen het project, die geen consortiumlid zijn, dienen bij indiening volledig en ingevuld te zijn conform onderdeel C van bijlage 2. Betrokkenheid van deze bedrijven, instellingen en organisaties blijkt onder meer uit cofinanciering (‘in cash’, ‘in kind’ of op geld waardeerbare zaken en rechten) aan het project.

Eén papieren versie (enkelzijdig, losse vellen) en een cd-rom van de aanvraag wordt door het College van Bestuur van de penvoerende hogeschool ingediend bij: Stichting Innovatie Alliantie, t.a.v. de secretaris drs. R.H. Slotman, postbus 10236, 2501 HE Den Haag.
Ad. 2 Toetsing ontvankelijkheid door SIA 

Nadat een complete aanvraag geregistreerd is, voert de SIA-projectleider een controle uit op de inhoud van het voorstel, om te bepalen of de aanvraag ontvankelijk wordt verklaard. Hiertoe dient bij een aanvraag bijlage 2 volledig ingevuld en ondertekend te zijn en dient het projectplan te zijn opgesteld conform het model zoals geschetst in hoofdstuk 5. Tevens controleert SIA of de begroting is opgesteld conform de financiële bepalingen zoals beschreven in hoofdstuk 5 en of het activiteitenplan (bijlage 3) en de begroting (bijlage 4), voldoen aan de gestelde eisen. 

Aan de penvoerder wordt de mogelijkheid geboden aanvullende gegevens te verstrekken als een aanvraag niet voldoet aan al het bovenstaande. Indien deze gegevens niet worden verstrekt, althans niet binnen de gegeven termijn, wordt de aanvraag niet-ontvankelijk verklaard. Niet ontvankelijk verklaarde projectvoorstellen worden niet aan de EBC ter beoordeling voorgelegd. Over de niet-ontvankelijkheid van een projectvoorstel wordt de penvoerende hogeschool door SIA schriftelijk geïnformeerd. 
Wanneer de aanvraag ontvankelijk is verklaard, wordt deze ingeschreven en krijgt een uniek projectnummer. Dit nummer geldt als kenmerk voor verdere correspondentie. Wanneer een aanvraag niet ontvankelijk wordt verklaard, wordt deze niet ingeschreven. 

Ad. 3 Voorbereiding EBC 

Wanneer een aanvraag ontvankelijk is verklaard, laat SIA uit een poule van onafhankelijke adviseurs een preadvies formuleren aan de hand van de beoordelingscriteria (zie bladzijde 10 van deze handleiding) ten behoeve van de EBC. In voorkomende gevallen kan SIA overgaan tot inschakelen van een externe referent voor het verkrijgen van additionele informatie over een bepaald project

Ad. 4 Beoordeling EBC
Het projectvoorstel wordt, vergezeld van het preadvies ter inhoudelijke beoordeling aangeboden aan de EBC. De EBC bespreekt de projecten en komt ter vergadering tot een oordeel “goedgekeurd” of “afgekeurd”. Daarnaast stelt de EBC een ranking op van alle goedgekeurde projecten, waarbij de projecten worden geordend op volgorde van de score op de beoordelingscriteria. In voorkomende gevallen kan de EBC de penvoerder verzoeken om nadere informatie aan te leveren voorafgaand aan goedkeuring.
Ad. 5 Toewijzing door bestuur SIA
Het bestuur van SIA honoreert in principe alle door de EBC goedgekeurde projectvoorstellen, mits op het moment van besluitvorming nog voldoende middelen beschikbaar zijn voor RAAK-internationaal. 

In uitzonderlijke gevallen kan het bestuur van SIA op basis van zwaarwegende belangen besluiten een projectvoorstel niet te honoreren. Hierover wordt de hogeschool geïnformeerd. Bij uitputting van het toekenningsbudget kan de situatie zich voordoen dat er geen budget beschikbaar is voor goedgekeurde projecten. In het geval van ontoereikend budget is voor het bestuur van SIA de plaats in de ranking bepalend voor het al dan niet toewijzen van gelden. 

In alle gevallen (goedgekeurd, afgekeurd of goedgekeurd met ontoereikend budget), zal de SIA-projectleider de terugkoppeling vanuit SIA aan de hogeschool verzorgen.  
SIA streeft er naar het definitieve besluit met betrekking tot toekenning van de toekenningsgelden uiterlijk zes weken na de datum van indiening bekend te maken. In een bezwaar- en beroepsprocedure is voorzien. Informatie hierover vindt u op de SIA website. 
Ad. 6 Uitvoering project

Na toekenning van de toekenningsgelden is de uitvoering van een goedgekeurd project de verantwoordelijkheid van het consortium. SIA en de penvoerende hogeschool ondertekenen het uitvoeringsreglement. Hierin worden de rechten en plichten van de penvoerende hogeschool en SIA geregeld. Tevens wordt de start- en einddatum van het project vermeld in het uitvoeringsreglement. 
Inzet van toekenningsgelden binnen een goedgekeurd project kan niet eerder plaatsvinden dan na ontvangst van een door SIA en de penvoerende hogeschool ondertekend uitvoeringsreglement. Inzet van toekenningsgelden met terugwerkende kracht is niet mogelijk.
Het totale toekenningsbedrag wordt na ondertekening en voor aanvang van het project aan de penvoerende hogeschool overgemaakt (100% van de toekenningsgelden). 

Let op: eventuele rechten van intellectueel eigendom (IE), voortvloeiend uit een project, behoren het consortium toe. SIA adviseert consortiumleden bij aanvang van een project aanvullende afspraken te maken m.b.t. intellectuele eigendomsrechten. Deze afspraken kunnen niet ingaan tegen bijvoorbeeld het studentenstatuut dat geldt binnen de betrokken hogescholen.

Er bestaat de mogelijkheid voor de hogeschool om deel te nemen aan een door SIA georganiseerde reflectiebijeenkomst. Deze bijeenkomst wordt georganiseerd circa een ½ jaar na aanvang van het project. Deze bijeenkomst heeft als doel RAAK-projectleiders van hogescholen ervaringen met elkaar te laten delen. Deze bijeenkomsten worden begeleid door een SIA-Projectleider. Additionele informatie over deze reflectiebijeenkomsten staat vermeld in het uitvoeringsreglement. 
Ad 7 Monitoring en Evaluatie

In het kader van de regeling dient het bestuur van SIA te rapporteren aan het Ministerie van OCW over de voortgang en het effect van het programma. Het bestuur van SIA wenst daarenboven ook geinformeerd te worden over de voortgang en het effect van de afzonderlijke projecten. In het kader van monitoring en evaluatie worden daartoe op het niveau van de afzonderlijke projecten gegevens verzameld over de voortgang en het effect van de afzonderlijke projecten gedurende en na afloop van de projecten. In de rapportage op projectniveau die door de penvoerders worden aangeleverd dient gerapporteerd te worden over de voortgang van het project, inclusief de ontwikkeling van de vastgestelde prestatie-indicatoren. De prestatie-indicatoren zijn opgenomen in onderstaande tabel. Voor de projectrapportages door de penvoerders stelt SIA een format beschikbaar.  Geaggregeerde gegevens worden door SIA op halfjaarlijkse basis aan het bestuur en het Ministerie van OCW gerapporteerd.  Na afloop van het programma zal OCW een onafhankelijke evaluatie uitvoeren. 

Door het Bestuur van SIA wordt een onafhankelijke auditcommissie ingesteld. De onafhankelijke auditcommissie zal op basis van zowel de projectgegevens als de geaggregeerde gegevens op programmaniveau aan het SIA-bestuur in 2012 en 2013 rapporteren over de voortgang en heft effect van de afzonderlijke projecten en het algehele programma. De auditcommissie kan het initiatief nemen tot nader onderzoek van projecten waaronder een werkbezoek. 

De penvoerende hogeschool verplicht zich tot het ter beschikking stellen van alle informatie over en gegevens van het project conform het format en verplicht zich tot het meewerken aan eventueel nader onderzoek zoals een werkbezoek van de auditcommissie tijdens en na afloop van het project. Additionele informatie over de auditcommissie en haar werkwijze is opgenomen in het uitvoeringsreglement.

Prestatie-Indicator


Omschrijving

	Beroepspraktijk:

Aantal deelnemende mkb’ers/
publieke professionals
Tevredenheid werkveldrelaties
	Mate waarin mkb bedrijven/publieke

professionals actief deelnemen aan het RAAK-project (via registratie als actieve deelnemer).

Mate waarin bedrijven/instellingen na afloop van het

RAAK-project blijven samenwerken. Wordt

steekproefsgewijs vastgesteld aan de hand van

enquêtes.

	Onderwijs:

Aantal betrokken docenten
Aantal betrokken studenten

	Mate waarin docenten betrokken zijn bij het project. Dit wordt steekproefsgewijs vastgesteld aan de hand van enquêtes.

Mate waarin studenten betrokken zijn bij het project. Dit wordt steekproefsgewijs vastgesteld aan de hand van enquêtes.

	Praktijkgericht onderzoek:

Aantal duurzame relaties met onderzoeksgroepen

	Mate waarin onderzoeksgroepen actief deelnemen in het RAAK-project (onderzoekers/medewerkers/studenten).

	Cofinanciering:
	Bedrag (‘in cash’ + ’in kind’) dat door hogescholen en/of

samenwerkingspartners beschikbaar wordt gesteld voor

de uitvoering van het RAAK-project bovenop de RAAK-

toekenningsbijdrage.

	Internationalisering:

Aantal mobiele studenten

Aantal mobiele docenten

Aantal duurzame relaties met

Internationale partners


	Mate waarin studenten voor een deel van hun studie aanwezig zijn bij een buitenlandse hogeschoolpartner (onderzoeksinstelling/bedrijf) vanuit het RAAK-project.

Mate waarin docenten een deel van het collegejaar bij een buitenlandse partner (school/bedrijf/instelling) aanwezig is vanuit het RAAK-project.

Mate waarin geregistreerde samenwerkingsovereenkomsten voor studenten/docentenuitwisseling met buitenlandse 

hogeschoolpartners (onderzoeksinstelling/bedrijf) 

gesloten worden binnen het RAAK-project.


4. BEOORDELINGSCRITERIA

Alle voorstellen die langs deze lijn zijn opgesteld en (dus) ontvankelijk zijn verklaard worden door de EBC beoordeeld aan de hand van onderstaande beoordelingscriteria:

· Vraagarticulatie/vraagsturing

De mate waarin de vraag uit het mkb en/of vanuit de betrokken publieke professionals de kennisvraag bepaalt en het mkb en/of de betrokken professionals vervolgens het onderzoek kan/kunnen sturen. 
· Netwerkvorming

De mate van betrokkenheid van het mkb en/of professionals en de relevante kennisinstellingen.  
· Kenniscirculatie

De mate waarin de het voorstel zal leiden tot daadwerkelijke circulatie van kennis in het netwerk van hogeschool en mkb en/of publieke professionals. 

· Kennisontwikkeling

De mate waarin wordt aangesloten en/of voortgebouwd op state-of-the-art kennis op een vakgebied.
· De aansluiting op de beroepspraktijk

De mate waarin meerwaarde ontstaat voor het mkb en/of publieke professionals.

· De aansluiting op de onderwijspraktijk
De mate waarin meerwaarde ontstaat voor de onderwijspraktijk van de hogeschool.

Specifiek voor RAAK-internationaal gelden tevens de volgende beoordelingscriteria:
· Mobiliteitsdoelstellingen

Projecten kennen heldere doelstellingen ten aanzien van de participatie van docenten en studenten. Gekoppeld aan de beschreven mobiliteitsdoelstellingen dient tevens een nul situatie/ startpositie geschetst te worden, zodat in de eindrapportage kan worden aangetoond welke mobiliteitsstijging is bereikt door uitvoering van het RAAK-Internationaal project.

Let op: mobiliteitsdoelstellingen hoeven niet per definitie te worden bereikt tijdens de looptijd van het project en niet enkel binnen de kaders van het project. 

Wanneer binnen de kaders van dit project een duurzaam internationaal netwerk gecreëerd wordt, kan dit netwerk vertrekpunt bieden voor verdere mobiliteit in de toekomst. Ook kunnen contacten die worden opgedaan binnen het project in vervolg ingezet worden voor mobiliteit van docenten en studenten van andere opleidingen/ faculteiten. Het is wenselijk dit mee te nemen in de beschrijving van de nul situatie en later bij de eindrapportage.
· Projecten kennen een aantoonbare koppeling met het internationaliseringsbeleid van een hogeschool of specifieke opleiding of faculteit, geformuleerd in concrete ambities ten aanzien van onderwijsvernieuwing, praktijkgericht onderzoek en het versterken van de werkveld relaties.
RAAK Internationaal projecten zijn onderdeel van/ passen binnen een duurzame implementatie van het internationaliseringsbeleid van de betrokken hogescholen. Projecten zijn strategisch gekozen en hebben een meerwaarde voor de internationale positionering van de hogeschool of een specifieke faculteit.
Overige algemene beoordelingsaspecten:

· De mate waarin de gevraagde financiële middelen in een redelijke verhouding staan tot de aard, omvang en verwachte impact van het projectvoorstel.

· De mate waarin sprake is van professioneel projectmanagement.

· De mate waarin sprake is van een adequate administratieve organisatie.

· De aandacht die wordt gegeven aan disseminatieactiviteiten.

· De mate waarin het beroepenveld bereid is zelf substantieel bij te dragen aan de uitvoering van het project (zoals financieel, bijdrage in het beschikbaar stellen van apparatuur, werkruimte, bijdrage in tijd door begeleiding, projectdeelname e.d., bijdrage in beschikbaar stellen van patenten, licenties, etc.).

· De mate waarin meetbare doelstellingen zijn gedefinieerd in het projectvoorstel. Naar aanleiding van de in het onderstaande kader onderscheiden prestatie-indicatoren.   

· De mate waarin sprake is van een gedetailleerd activiteitenplan en kostenonderbouwing.

De EBC beoordeelt op basis van de beoordelingscriteria en de overige algemene beoordelingsaspecten. In de regel is het nodig dat een voorstel op alle criteria voldoende scoort. In bijzondere gevallen heeft de EBC de bevoegdheid een negatieve beoordeling op één beoordelingscriterium te laten compenseren door een meer dan voldoende beoordeling op een ander beoordelingscriterium.  

Inhoudelijk geldt verder dat de in onderstaand kader aangegeven projecten ondanks correcte vorm etc. niet in aanmerking komen voor een toekenningsbijdrage vanuit RAAK-internationaal:
· Projecten die zich uitsluitend richten op deskundigheidsbevorderingtrajecten van personeel en/of het ontwikkelen van een nieuwe opleiding/ curriculum voor de hogeschool. Deskundigheidsbevordering en aanpassing van de opleiding vormen slechts een onderdeel van het geheel van kenniscreatie en kennisuitwisseling dat kenmerkend is voor een geslaagd RAAK-project.
· Projecten die vallen onder de noemer “standaardadvisering of scholing” en behoren tot reguliere activiteiten van een hogeschool. Deze projecten komen niet voor een toekenningsbijdrage vanuit RAAK in aanmerking, ook niet als onderdeel van een project. Er mag geen sprake zijn van substitutie van opdrachten die de desbetreffende hogeschool voor het bedrijfsleven toch al uitvoert. 

· Projecten die in het projectvoorstel voor de beschreven (deel-)activiteiten al elders stimuleringsgelden ontvangen, kunnen deze (deel-)activiteiten niet met RAAK-toekenningsgelden bekostigen. Wel is het mogelijk om naast RAAK-toekenningsgelden andere stimuleringsgelden als cofinanciering in te brengen mits duidelijk wordt aangegeven welk stimuleringsgeld welke 

(deel-)activiteit financiert en mits dit vanuit de andere regeling voor stimuleringsgelden is toegestaan. 

· Projecten met deelname van ondernemingen behorend bij een hogeschool of met een substantieel belang van personeel van een hogeschool, of hun directe familieleden.

(Zie m.b.t. de laatste 2 punten ook het Misbruik & Oneigenlijk gebruik beleid van SIA, gepubliceerd op de SIA-website).

5. MODEL

Voor het indienen van een RAAK-internationaal aanvraag geldt het volgende model. Bij het schrijven van een projectvoorstel geldt: concretiseer waar mogelijk en benoem personen, stappen, onderdelen, etc. Een aanvraag bestaat uit een projectbeschrijving van maximaal 19 bladzijden exclusief gevraagde bijlagen.

· 0. Samenvatting
(Deze samenvatting wordt na goedkeuring van een aanvraag tevens opgenomen in de projectenbank op de SIA website).

· 1. Inleiding (max. 2 bladzijden)

· Aanleiding voor dit projectvoorstel.
· Betrokken mkb’ers/professionals of publieke organisaties, buitenlandse partij(-en), andere projectpartners, hogeschool/hogescholen. 
· Projectdoelstellingen en verwachte resultaten.

· Motiveer de keuze voor de inzet van RAAK-gelden voor deze aanvraag.

· 2. Vraagarticulatie, initiële vraagstelling, (onderzoeks-)thema’s, doelstellingen (max. 2 bladzijden)
· Huidige situatie van de mkb’ers/publieke professionals en ontstaan van de vraagstelling. Redenen waarom innovaties gewenst en noodzakelijk zijn.
· Vertaling van de mkb-vraag/vraag van de publieke professionals naar een onderzoeksvraag en eventuele indeling naar deelvragen.
· Vraagsturing: betrokkenheid van mkb’ers/professionals of publieke organisaties, buitenlandse partij(-en), andere projectpartners en de manier waarop deze partijen feedback kunnen geven op tussentijdse resultaten.
· 3. Netwerkvorming (max. 2 bladzijden)
· Samenstelling van het consortium en de keuze voor andere (buitenlandse) partners/deelnemers. 
· Aansluiting van het consortium op (evt.) regionale speerpunten/(evt.) landelijke innovatiethema’s/(evt.) buitenlandse innovatiethema’s.
· Ambities en doelstellingen van het consortium. Verdeling van de belangen binnen het consortium.
· Specifieke doelstelling m.b.t. het kennisniveau van consortiumpartners (zijn de consortium partners logische partners die over relevante kennis beschikken). 
· Bijdrage aan de strategische doelstellingen van de deelnemende hogeschool/-scholen m.b.t. het desbetreffende vakgebied. 
· Strategische doelstellingen m.b.t. de internationale positionering van de hogeschool.
· Beoogde wijze van borging van de duurzaamheid van de netwerkvorming. 
· 4. Onderzoek en kennisverhoging (max. 3 bladzijden)
· State-of-the-art kennis op (onderzoeks-)thema en aansluiting op landelijk aanwezige kennis.
· Probleemstelling en onderzoeksvraag/onderzoeksvragen.
· Logische opbouw van onderzoek met fasering en deelactiviteiten.
· Methodes van onderzoek die ingezet worden voor het beantwoorden van de onderzoeksvraag
· Nieuwe inzichten voor het beroepenveld en overdraagbaarheid van deze nieuwe inzichten.  Denk hierbij aan (mkb’ers): nieuwe producten, prototypes, businessconcepten, softwaretoepassingen, e.d. en/of (Professionals): protocol, richtlijnen, training.
· Verwachte nieuwe inzichten vanuit het projectvoorstel voor het onderwijsveld. Denk hierbij aan: demo, lab, database, e.d.
·  5. Kenniscirculatie (max. 3 bladzijden)
· Beoogde aanpak en instrumenten om kennis tussen de verschillende partijen/professionals/mkb’ers te laten 'stromen'. 
· Inbreng en rol van de verschillende partners.
· Wijze waarop het lerend vermogen in het netwerk van professionals/mkb’ers en kennisinstellingen gefaciliteerd en gestimuleerd wordt.
· Methode om duurzaamheid van de kenniscirculatie en de kennisontwikkeling te borgen. 
· 6. Duurzaamheid beoogde toepassingen (max. 2 bladzijden)

· Verwachte inhoudelijke resultaten van het project die doorwerken in de praktijk.
· In concrete toepassingen voor het mkb/publieke professionals/andere projectdeelnemers

· In concrete toepassingen of kennis in het onderwijs.

Noodzakelijke aandachtspunten daarbij zijn:
· Netwerken met nationale of internationale kennisinstellingen, bijvoorbeeld blijkend uit parttime aanstellingen van medewerkers van deze kennisinstelling of de samenwerking met deze kennisinstelling in gezamenlijke onderzoeksprogramma’s.
· Aantoonbare vergroting van de specifieke kennis en vaardigheden van docenten en studenten blijken uit onderzoeks- (deel) rapporten of publicaties van hbo-docenten.
· Versterking van de rol van de kenniscentra op de hogescholen blijkend uit de toename van bedrijven die opdrachten laten uitvoeren bij kenniscentra van hogescholen en gepubliceerde artikelen in vakbladen.
· Bijdrages aan methodiekontwikkeling of strategie, bijvoorbeeld in de vorm van simulaties, testopstellingen, richtlijnen, protocollen, ontwerpen, modellen.
· Producten, bijvoorbeeld in de vorm van prototypes, testopstellingen, software, demonstratiemodellen, etc.
· Aantoonbare implementatie van door het project verworven kennis en vaardigheden in het onderwijs blijken uit onderwijsprogramma’s en de daarbij behorende onderwijsmaterialen.
· Internationale mobiliteit van docenten en/of studenten.
· 7. Disseminatie en communicatie (max. 1 bladzijde)
· Verspreiding van de kennis en ervaring uit het project in het consortium en onder de projectdeelnemers.
· Verspreiding van de kennis en ervaring uit het project in het werkveld en onder de relevante maatschappelijke stakeholders.
· Methodes die ingezet worden om ervaringen vast te leggen t.b.v. verspreiding als “best practices”.
· 8. Monitoring en Evaluatie (max. 1 bladzijde)

· Het uitvoeringsreglement en de prestatie-indicatoren in deze handleiding zijn bij de invulling hiervan leidend. Uiteraard dient de hogeschool zelf de projecten doeltreffend en doelmatig te leiden.   
· 9. Projectmanagement (max. 1 bladzijde)
Professioneel projectmanagement (projectstructuur, projectplanning, projectadministratie).
· 10. Projectorganisatie (max. 2 bladzijden)
· Organisatiestructuur en verdeling van taken. 
· Relatie tussen projectvoorstel en bestaande structuren/organisaties. 
· Succes- en faalfactoren voor het project: SWOT-analyse en voorgenomen maatregelen naar aanleiding van SWOT.
6. FINANCIËLE EN ADMINISTRATIEVE KADERS EN BEPALINGEN

1) De maximale toewijzing aan toekenningsgelden bedraagt € 300.000,- De looptijd van de toekenningsgelden voor een RAAK-internationaal innovatieproject bedraagt maximaal twee jaar. 
2) De penvoerende hogeschool is de begunstigde van de uit te keren stimuleringsgelden. De (gemachtigde) penvoerder zorgt samen met de deelnemers in het samenwerkingsverband dat ieder zijn deel van het toekenningsbedrag ontvangt, zoals vermeld in het uitvoeringsreglement.

3) De aanvraag kan betrekking hebben op een project dat wordt uitgevoerd binnen een groter (regionaal) innovatieprogramma. Dit wordt gezien als middel voor borging, duurzaamheid en netwerkvorming. Bij de aanvraag van de toekenningsgelden moet duidelijkheid bestaan wat onder RAAK valt en wat elders gefinancierd wordt. Dubbele financiering van taken of onderdelen is niet toegestaan. 

4) Projectkosten (inclusief de niet verrekenbare BTW) zijn de noodzakelijke, rechtstreeks aan de uitvoering van een project toe te rekenen gemaakte en/of betaalde kosten gebaseerd op kostprijs. Toekenningsgelden worden verleend aan de volgende kostenposten:

· Loonkosten hogeschool: dit zijn de loonkosten van personeel dat rechtstreeks productieve arbeid verricht ten behoeve van het project. 
· Kosten van consortiumleden (zowel Nederlands als internationaal) en/of niet consortiumleden: bepaling uurtarief is in principe ‘vrij’ (en dient altijd in euro’s verantwoord te worden). Let op: in totaal kan slechts 25% van het toekenningsbedrag ten bate komen aan deze groep. Indien het uitbesteding betreft aan consortiumleden, dan wordt dit binnen het consortium afgestemd. Betreft het uitbesteding aan niet consortiumleden, dan dient de offerte goedgekeurd te worden door het consortium.
· Overige (materiële) kosten: de aan de uitvoering van het project verbonden kosten als verbruik van materialen, hulpmiddelen en reis- en verblijfkosten. 

Let op:

· Onderwijsinstellingen anders dan een hogeschool vallen onder de 25% “Kosten van  consortiumleden en/of niet consortiumleden”. 

· Projectmedewerkers die gedetacheerd zijn bij een hogeschool en die alleen voor dit project worden ingeleend, worden tot de categorie externe kennistoeleveranciers gerekend en tellen dus mee in de maximale 25% stimuleringsgelden voor externe kennistoeleveranciers. De kosten van projectmedewerkers die een detacheringsovereenkomst hebben met een hogeschool die niet alleen betrekking heeft op detachering binnen dit project mogen onder de loonkosten van de hogeschool opgevoerd worden.   

5) Voor machines en apparatuur kunnen slechts aan het project toe te rekenen afschrijvingskosten of leasetermijnen worden opgevoerd. 
6) Voor de gedetailleerde begroting dient het format ‘begroting (Bijlage 4) gehanteerd te worden. Dit format staat op de SIA website.

7) De Begroting dient ingericht te zijn conform het Model uit Hoofdstuk 5 met een verdeling in kosten tussen: 

i. Onderzoek en kennisverhoging;

ii. Kenniscirculatie;

iii. Duurzaamheid beoogde toepassingen

iv. Disseminatie en communicatie;

v. Projectmanagement;
vi. Projectorganisatie.

Maximaal 10% van de toekenningsgelden mag gebruikt worden voor Projectmanagement.  
8) De ingediende begroting onderscheidt voor elk consortiumlid de begrote kosten, de eigen bijdrage en het percentage van de gevraagde toekenningsgelden, opgesplitst naar loonkosten en overige kosten. Het bedrag dat vervolgens wordt toegekend is een maximaal bedrag  per consortiumlid, gebaseerd op de gegevens van de ingediende begroting. 

9) Het percentage cofinanciering bedraagt ten minste 30% van de totale projectkosten.

10) Met inachtneming van het onder Ad. 6 op pagina 9 beschrevene, zorgt SIA, na ondertekening van het uitvoeringsreglement, voor overmaking van het totale toekenningsbedrag.  
11) Verschuiving van budget tussen posten nadat het project is gestart, gebeurt voor rekening en risico van de penvoerende hogeschool. Met de goedkeuring van de ingediende begroting heeft de definitieve vaststelling van het toekenningsbedrag reeds plaatsgevonden. 

12) Eventuele afwijkingen van het bovengestelde dienen in overleg met SIA te worden overeengekomen.

7. OVERZICHT VAN BIJLAGEN
Op de volgende pagina’s treft u verschillende bijlagen, behorend bij de procedures en het aanvragen van stimuleringsgelden binnen RAAK-internationaal. 

Bijlage 1:
Begrippenkader RAAK-internationaal

Het begrippenkader geeft een overzicht van de meest gebruikte termen in deze handleiding.
Bijlage 2:
Aanvraagformulier RAAK-internationaal
Dit formulier is het formulier dat gevoegd dient te worden bij uw aanvraag, wanneer u deze indient. Het bevat een samenvatting van de gegevens van de penvoerende hogeschool, andere consortiumpartners en overige deelnemers. Door als consortiumpartner dit formulier te ondertekenen geeft een partij aan gedurende de gehele duur van het project betrokken te blijven. Zonder toevoeging van dit formulier wordt een aanvraag niet in behandeling genomen.

Bijlage 3:
Format activiteitenplan RAAK-internationaal
Dit is het format waarop het activiteitenplan dient te worden ingevuld. Het activiteitenplan worden ingediend als bijlage bij de aanvraag. Activiteitenplannen die op een ander format worden ingediend, worden afgewezen. In het format zijn categorieën en enkele kaders aangegeven. Zonder toevoeging van dit formulier wordt een aanvraag niet in behandeling genomen.

Bijlage 4:
Format begroting RAAK-internationaal
Begrotingen worden ingediend als bijlage bij de aanvraag. Begrotingen die op een ander format worden ingediend, worden afgewezen. In het format zijn categorieën en enkele kaders aangegeven. Zonder toevoeging van dit formulier wordt een aanvraag niet in behandeling genomen.

Bijlage 1:
Begrippenkader RAAK-internationaal

De volgende begrippen worden binnen RAAK-internationaal gehanteerd:

· Regeling bevordering kennisfunctie hogescholen (Regeling): Regeling van de Minister van Onderwijs, Cultuur en Wetenschap van 19 februari 2010, kenmerk HO&S/2010/188926 houdende regels voor de verstrekking van subsidie ter versterking van de landelijke en regionale kennisfunctie van hogescholen, gepubliceerd in de Staatscourant van 1 maart 2010 onder nummer 3032.
· Stichting Innovatie Alliantie (hierna SIA): SIA is de organisatie die  de ‘Regeling bevordering kennisfunctie hogescholen’ uitvoert. Voor alle verdere informatie, zie www.innovatie-alliantie.nl. 

· RAAK: Regionale Actie en Aandacht voor Kenniscirculatie. SIA zet de middelen die door OCW beschikbaar zijn gesteld in het kader van de Regeling in ten behoeve van projecten die kunnen worden ingediend onder programma’s met specifieke doelstellingen, te weten: RAAK-mkb, RAAK-publiek, RAAK-internationaal en RAAK-PRO. 
· SIA-Projectleider: Voor de uitvoering en het beheer van  de afzonderlijke RAAK-programma’s  is vanuit het SIA-programmabureau een projectleider verantwoordelijk.
· Projectvoorstel: beschrijving van voorgenomen uitvoering van het project binnen het kader van RAAK-internationaal conform de beoordelingscriteria (hoofdstuk 4) het gestelde model (hoofdstuk 5).
· Consortium: Een samenwerkingsverband zonder winstoogmerk van natuurlijke personen of rechtspersonen die de stimulering van de kenniscirculatie en kennisontwikkeling middels het specifieke RAAK-project ten doel heeft, die blijkens zijn statuten of consortiumovereenkomst open staat voor een ieder en toegankelijk is onder niet-discriminerende voorwaarden, die gezamenlijk verantwoordelijk zijn voor het project. Een consortium bestaat tenminste uit vertegenwoordigers van het regionale mkb of publieke instellingen en de penvoerende hogeschool. 
· Hogeschool: Bekostigde instelling, zoals bedoeld in artikel 1.8 van de Wet op het hoger onderwijs en wetenschappelijk onderzoek, die lid is van de HBO-raad, met als taak het verzorgen van hoger beroepsonderwijs en het verrichten van ontwerp- en ontwikkelactiviteiten of onderzoek gericht op de beroepspraktijk.  
· Mkb: Ondernemingen waarin niet meer dan 250 werknemers in dienst zijn. Ondernemingen kunnen rechtspersoonlijkheid bezitten (onder andere BV, NV, Stichting, Coöperatie, Vereniging) of niet  (onder andere éénmanszaak, VOF, maatschap). Onder dit begrip mkb vallen niet: stichtingen van hogescholen, stichtingen die zijn opgericht voor de uitvoering van één of meerdere RAAK-projecten. 
· Professional: heeft aantoonbare kennis en inzicht van een vakgebied, functioneert op een HBO niveau in de Nederlandse publieke sector. De professional is daarbij in staat om zijn/haar kennis en inzicht op dusdanige wijze toe te passen, dat dit een professionele benadering van zijn/haar werk of beroep laat zien, hij/zij beschikt verder over competenties voor het opstellen en verdiepen van argumentaties en voor het oplossen van problemen op het vakgebied. Is in staat om relevante gegevens te verzamelen en te interpreteren (meestal op het vakgebied) met het doel een professioneel onderbouwd oordeel te vormen. 
· Projectdeelnemers: Aan een project kunnen andere publieke of private kennisinstellingen, of brancheorganisaties deelnemen die geen consortiumlid zijn (zie bijlage 2C).

· Penvoerder: Hogeschool die als indiener van een project namens het consortium optreedt.   
· Vooraanmelding (facultatief): Er wordt gewerkt met een vooraanmeldingsprocedure. Vooraanmelding van een project geschiedt door een projectinitiatief aan te melden bij het programmabureau van SIA. 

· Reviewgesprekken (facultatief): Tijdens een reviewgesprek bespreekt een SIA-adviseur het concept projectvoorstel met vertegenwoordigers van het consortium. (zie pag. 8 voor procedurebeschrijving)
· Toekenningsbedrag: Het maximale toekenningsbedrag vanuit SIA voor RAAK-internationaal projecten bedraagt € 300.000,-. Daarmee wordt een deel van de projectkosten vergoed.
· Projectkosten: Rechtstreeks aan de uitvoering van een project toe te rekenen gemaakte kosten. 
· Cofinanciering: het gedeelte van de totale projectkosten dat het consortium zelf in het project investeert in geld of ‘in kind’.
· Activiteitenplan: Er wordt bij de indiening van een projectvoorstel een activiteitenplan met een begroting overlegd conform bijlage 2 en 3 van deze handleiding.  
· Externe Beoordelings Commissie (hierna EBC): De onafhankelijke Externe Beoordelings Commissie beoordeelt alle ontvankelijk verklaarde aanvragen. De EBC kent een samenstelling die is afgestemd op het doel van de regeling en bestaat uit personen met een ruime staat van dienst binnen onderwijs, onderzoek of beroepenveld. 

· Bezwaar- en Beroepsprocedure: Op de SIA website  vindt u de bezwaar en beroepsprocedure. 
· Uitvoeringsreglement: Algemeen reglement waarin alle rechten en plichten van indieners van RAAK-aanvragen worden geregeld na goedkeuring van een project binnen RAAK.

· Monitoring en Evaluatie: SIA verzamelt op projectniveau gegevens gedurende de looptijd en na afloop van de looptijd over de voortgang en het effect van de te behalen projectdoelstellingen (monitoring en evaluatie). Additionele informatie over de monitoring en evaluatie staat vermeld in het uitvoeringsreglement.
· Prestatieindicatoren: Meetbare grootheden binnen het project, waarmee na vergelijking met een vooraf vastgestelde norm, bepaald kan worden in hoeverre aan een bepaalde doelstelling is voldaan. 
· Auditcommissie: Door het Bestuur van SIA wordt een auditcommissie ingesteld. De auditcommissie heeft als taak aan het Bestuur van SIA te rapporteren over de voortgang van de projecten en het programma.Additionele informatie over de auditcommissie en haar werkwijze staat vermeld in het uitvoeringsreglement.
· Reflectiebijeenkomst (facultatief): na verloop van circa half  jaar na aanvang van een project bestaat er de mogelijkheid om deel te nemen aan een reflectiebijeenkomst die SIA organiseert. Additionele informatie over de reflectiebijeenkomsten staat vermeld in het uitvoeringsreglement.  

Bijlage 2:
Aanvraagformulier RAAK-internationaal

A: Verplichte gegevens van het consortium: de penvoerende hogeschool
Indien meerdere hogescholen samenwerken binnen het project, dienen overige hogescholen (niet zijnde de penvoerder) onder bijlage 2.B vermeld te worden.

	Titel project
	

	Herindiening, zo ja RAAK-nummer vermelden
	

	Penvoerende hogeschool

	Naam
	

	Postadres
	

	Postcode, plaats
	

	Bezoekadres
	

	Postcode, plaats
	

	Bankrekeningnummer
	

	Contactpersoon voor SIA namens het College van Bestuur van de hogeschool

	Naam
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	E-mailadres
	

	Projectleider voor het project

	Naam
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	E-mailadres
	


	Naam lid CvB
	

	Plaats
	

	Datum
	

	Handtekening


	


	Betrokken lector (indien gelijk aan de projectleider, gaarne onderstaand schema alsnog invullen)

	Naam 
	

	Lectoraat
	

	Relevante kennis en ervaring
	

	Telefoon
	

	Emailadres
	

	Eventueel 2e lector

	Naam 
	

	Lectoraat
	

	Relevante kennis en ervaring
	

	Telefoon
	

	Emailadres
	

	Betrokken docenten

	Naam
	Vakgebied

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	6.
	

	7.
	


A: Verplichte gegevens van het consortium: de Nederlandse mkb vertegenwoordiging en/of koepel of autonome publieke instelling

Deze vertegenwoordiger vertegenwoordigt de deelnemende Nederlandse mkb bedrijven en/of publieke instellingen.

	Titel project
	

	Consortiumlid dat het mkb vertegenwoordigt/koepel of autonome publieke instelling

	Bedrijf/ instelling
	

	Naam consortiumlid
	

	Functie
	

	Postadres
	

	Postcode, plaats
	

	Bezoekadres
	

	Postcode, plaats
	

	Contactpersoon namens de vertegenwoordiger van het mkb/koepel of autonome publieke instelling

	Naam
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	E-mailadres
	


	Bevoegd vertegenwoordiger
	

	Plaats 
	

	Datum
	

	Handtekening 
	


NB: indien meerdere vertegenwoordigers in het consortium zitting nemen, deze bijlage A kopiëren en ook door hen laten tekenen.

A: Verplichte gegevens van het consortium: de internationale partner

	Titel project
	

	Consortiumlid dat de internationale partij vertegenwoordigt/ representing the international consortiumpartner 

	Naam/ name
	

	Postadres/ postal adress
	

	Postcode, plaats/ PO Box, city
	

	Bezoekadres, visiting adress
	

	Postcode, plaats/ PO Box, city
	

	Land/ Country
	

	Contactpersoon voor SIA namens de vertegenwoordiger/ contact person for SIA

	Naam/ Name
	

	Functie/ Job title
	

	Telefoon/ Telephone number
	

	Telefax/ Fax
	

	E-mailadres
	

	Voertaal/ Native language
	


	Plaats/ City
	

	Datum/ Date
	

	Handtekening/ Signature
	


NB: indien meerdere internationale vertegenwoordigers in het consortium zitting nemen, deze bijlage A kopiëren en ook door hen laten tekenen.

B: Overige consortiumleden, indien aanwezig 

Naast de verplichte deelnemers (vermeld onder A) is het tevens mogelijk dat andere hogescholen, kennisinstellingen, koepel- of brancheorganisaties, beroepsverenigingen, intermediaire organisaties, bedrijven  etc. onderdeel uitmaken van het consortium

	Titel project
	

	Deelnemende organisatie/kennisinstelling in het consortium

	Naam
	

	Postadres
	

	Postcode, plaats
	

	Bezoekadres
	

	Postcode, plaats
	

	Contactpersoon voor SIA

	Naam
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	E-mailadres
	


	Bevoegd vertegenwoordiger
	

	Plaats 
	

	Datum
	

	Handtekening 
	


NB: indien meerdere “overige deelnemers” in het consortium zitting nemen, deze bijlage B kopiëren en ook door hen laten tekenen.

B: Overige consortiumleden, indien aanwezig (VERVOLG VORIGE PAGINA)


Ook is het mogelijk dat individuele mkb’ers of instellingen in de publieke sector (niet zijnde de mkb-vertegenwoordiger, zoals beschreven onder A) zitting nemen als individueel bedrijf.

	Naam bedrijf/ instelling
	

	Vestigingsadres
	

	Postcode
	
	Plaats
	

	KvK-nummer
	
	Jaar van inschrijving
	

	SBI-code zoals geregistreerd bij KvK
	
	Ondernemingsvorm (bv. VOF, BV)
	

	Aantal werknemers (in fte)
	

	Maakt gebruik van innovatie-subsidies? (omcirkel)
	WBSO
	Innovatie vouchers
	Anders, nationaal 
	Anders, Europees
	geen

	Is actief op internationale markt
	Ja/Nee

	Contactpersoon 
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	E-mail adres
	

	Bevoegd vertegenwoordiger
	

	Plaats 
	

	Datum
	

	Handtekening 
	


NB: indien meerdere “overige deelnemers” in het consortium zitting nemen, deze bijlage B kopiëren en ook door hen laten tekenen.

C: Beoogde deelnemers binnen het project, niet zijnde consortiumleden.

Onder C dienen ten minste 5 mkb bedrijven en/of 2 publieke instellingen (of een koepel) vermeld te worden die deelnemen bij het indienen van de projectaanvraag.
In te vullen voor alle deelnemende mkb’ers 

	Naam bedrijf
	

	Vestigingsadres
	

	Postcode
	
	Plaats
	

	KvK-nummer
	
	Jaar van inschrijving
	

	SBI-code zoals geregistreerd bij KvK
	
	Ondernemingsvorm (bv. VOF, BV)
	

	Aantal werknemers (in fte)
	

	Maakt gebruik van innovatie-subsidies? (omcirkel)
	WBSO
	Innovatie vouchers
	Anders, nationaal 
	Anders, Europees
	geen

	Is actief op internationale markt
	Ja/Nee

	Contactpersoon 
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	E-mail adres
	


en/of publieke professionals

	Naam instelling/ koepel
	

	Vestigingsadres
	

	Postcode
	
	Plaats
	

	Naam deelnemende professional
	
	
	

	Huidige functie en belang bij het project
	
	
	


Overige deelnemende partijen zijnde een kennisinstelling, intermediair, brancheorganisatie e.d., niet zijnde consortiumleden.

	Deelnemende organisatie/kennisinstelling in het consortium

	Naam
	

	Postadres
	

	Postcode, plaats
	

	Bezoekadres
	

	Postcode, plaats
	

	Contactpersoon voor SIA

	Naam
	

	Functie
	

	Telefoon
	

	Telefax
	

	E-mailadres
	


NB: voor alle beoogde deelnemers dient deze bijlage C gekopieerd en ingevuld te worden.

D: Gegevens project
	Algemene gegevens

	Titel voorstel
	

	Sector/Domein

(bv. maakindustrie of zorg en ICT of creatieve industrie)
	

	Managementsamenvatting voorstel

(Aanleiding voor voorstel: regionale zwaartepunten/vraag van deelnemende ondernemers, globale opzet project:    concrete kennisthema’s en projecten en verwachte uitkomsten). Zonder schriftelijk bezwaar van de penvoerder wordt de tekst van de samenvatting van het project, na goedkeuring van het project, onder de kop ‘projectenbank’ op de SIA-website geplaatst.
	


	Looptijd project en periode toekenningsgelden

	Looptijd van het project 
	Startdatum:
	Einddatum:

	Periode waarvoor toekenningsgelden worden aangevraagd
	Startdatum:
	Einddatum:


E: Financiering van het project

	Totale kosten van het innovatieproject; dit bedrag moet overeenstemmen met de opgave die is gedaan in de totaalstaat van de begroting
	€
	

	Gevraagde toekenningsgelden op grond van RAAK; dit bedrag moet overeenstemmen met de opgave die is gedaan in de totaalstaat van de begroting
	€
	


Bijlage 3:
Format activiteitenplan RAAK-internationaal

Zie website SIA: www.innovatie-alliantie.nl (onder het kopje RAAK-internationaal).

Bijlage 4:
Format begroting RAAK-Internationaal
Zie website SIA: www.innovatie-alliantie.nl (onder het kopje RAAK-internationaal).
Goedgekeurd





2. Toetsen ontvankelijkheid








4. Beoordeling EBC 





6. Uitvoering project





Aanvragend consortium





Uitvoeringsreglement wordt door SIA en hogeschool ondertekend





Schriftelijke


afwijzing door SIA





Schriftelijk verzoek:


aanvullen of nieuwe aanvraag indienen























Nee











1. Aanvraag en registratie (vorm)








3. Voorbereiding EBC





5. Toewijzing Bestuur SIA





Ja





Afgekeurd





7. Monitoring


Project








Ja





Nee





Middelen?
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